Bijlage A Het boekenfondsproces en LogiBoek Jaaroverzicht

Samenstellen boekenlijst Januari

- Nieuw schooljaar definiéren in de stambestanden en oude boekenlijst kopi€ren

- Boekenlijst per vak/opleiding aan docenten verdelen en inventariseren nieuwe
boekenlijstgegevens.

- Nieuwe titels invoeren in artikelen basisgegevens.

- Nieuwe boekenlijst samenstellen Februari

- Eventueel meerjarengebruik definiéren voor boeken in het artikelbestand
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- Artikelen basisgegevens exporten en laten corrigeren door Van Dijk Educatie. g
- Boekenlijst definitief maken en laten goedkeuren g
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Prognose / Bestelling g 5=
- Verwachte leerlingenaantallen invoeren % > =
- Nieuwe boekenlijst goedkeuren Aoril =
- Tellen en bijwerken van de voorraden (indien nodig) P &
- Prognoseorder samenstellen en sturen naar Van Dijk Educatie (1 mei) o
- Leerlingenbestand nieuwe jaar importen of prognoseaantallen bijstellen. é
- Definitieve order generen en plaatsen o.b.v. prognose of werkelijke leerlingenaantallen Mel 3 o
n
- Verkooporder van overtollige voorraad genereren en plaatsen el o B
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Inleveren =) g
- Inleverlijsten of huidige pakketlijsten verstrekken aan de leerlingen
Juni

- Inleveren van de boeken door de leerlingen

Samenstellen van pakketten w
- Tellen en bijwerken van de voorraden %
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- Nieuwe leerlinggegevens importeren/invoeren Juli = s T
- Boeken administratief verwerken < § §
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- Pakketten samenstellen op basis van nieuwe pakketlijsten Q
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Tussentijdse wisselingen Augustus o %U;)
- Niet verstrekte boeken, naleveringen en wisselingen alsnog verwerken T2
N7
55
o)
Boekenfonds waarde ==
- Boekenfonds waarde bepalen (ontbrekende gegevens bijwerken) September = o
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Afschrijving boeken % &
- Mutaties op de boekenlijst op basis van jaar van opvoer controleren op afschrijvingsduur b 29
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Prijsbepaling pakketten Oktober % %
- Boekenpakketprijs bepalen m.b.t. budgetmonitor, pakketlijst per leerling, kolommenlijst of =2
orderbedrag van prognoseorder g é
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Facturering g
- Facturering naar leerlingen m.b.t. pakketlijst per leerling of export prijs per leerling November ‘§f
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Oude gegevens verwijderen =3 <
- Gegevens opschonen door een verlopen jaar te verwijderen % 8 &
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Tussentijdse voorraadtelling December (cgo § §
- Handvoorraad actualiseren = g
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